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1. общие положения

1.1. В соответствии с распоряжением Правительства Ставропольского края от 27.11.2002 № 207-рп на базе государственного архива Ставропольского края создано государственное архивное учреждение «Государственный архив Ставропольского края» (ГАУ «ГАСК») с приданием ему статуса юридического лица.
1.2. Государственное казенное архивное учреждение «Государственный архив Ставропольского края» (далее – Учреждение) создано путем изменения типа существующего государственного архивного учреждения «Государственный архив Ставропольского края» в соответствии с постановлением Правительства Ставро​польского края от 17 ноября 2010 г. № 379-п «Об изменении типа бюджетных учре​ждений Ставро​польского края в целях создания казённых учреждений Ставро​польского края, а также изменения типа казённых учреждений Ставрополь​ского края в целях создания государственных бюджетных учреждений Ставропольского края».

1.3.
Полное наименование Учреждения: государственное казенное архивное учреждение «Государственный архив Ставропольского края». 

Сокращенное наименование Учреждения: ГКАУ «ГАСК». Сокращенное наименование применяется наравне с полным наименованием.
1.4. Место нахождения Учреждения: улица Ломоносова, дом 12, город Ставрополь, Ставропольский край, Российская Федерация, 355003.
1.5. Учреждение создано для осуществления хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Ставропольского края и других архивных документов, а также научно-исследовательской и методической работы в целях удовлетворения потребностей граждан, общества и государства в архивной информации в форме казенного учреждения.  

1.6. Учреждение является некоммерческой организацией, полностью финансируется из бюджета Ставропольского края.
1.7. Учредителем Учреждения является Ставропольский край.
1.8. Учреждение находится в ведении комитета Ставропольского края по делам архивов, которое осуществляет функции и полномочия Учредителя данного Учреждения (далее – Учредитель).
1.9. Министерство имущественных отношений Ставропольского края  исполняет полномочия органа по управлению государственным имуществом Ставропольского края (далее –  Министерство).

1.10. В своей деятельности Учреждение руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами Российской Федерации, федеральными законами и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом (Основным Законом) Ставропольского края, законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского края, правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, приказами и указаниями Учредителя, настоящим Уставом. 
1.11. Учреждение является юридическим лицом, имеет обособленное имущество, самостоятельный баланс, лицевые счета, открытые в территориальном органе Федерального казначейства или финансовом органе субъекта Российской Федерации (министерстве финансов Ставропольского края), печать с изображением Государственного герба Российской Федерации, на​именованием комитета Ставропольского края по делам архивов и полным (сокращенным) наименованием Учреждения, штампы и бланки с наименованием Учреждения.     

1.12. Учреждение от своего имени приобретает имущественные и лич​ные неимущественные права и отвечает по своим обязательствам, самостоятельно выступает в судах в качестве истца и ответ​чика.
1.13. Заключение Учреждением государственных контрактов, иных договоров, подлежащих исполнению за счет бюджетных средств, производятся от имени Ставропольского края в пределах доведенных Учреждению лимитов бюджетных обязательств и с учетом принятых и неисполненных обязательств.

1.14. Учреждение осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, государственными органами Ставропольского края и органами местного самоуправления муници​пальных образований Ставропольского края (далее - органы местного самоуправления), организациями, независимо от их организационно-правовой формы.

1.15. Учреждение отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряже​нии денежными средствами. При их не​достаточности субсидиарную ответствен​ность по его обязательствам несет собственник соответствующего имущества. Учреж​дение не отвечает по обязательствам государства и его орга​нов.

1.16. Учреждение несет ответственность, установленную законодательст​вом Россий​ской Федерации, за результаты своей финансовой деятельности и вы​полнение обяза​тельств перед собственником имущества, бюджетом, кре​дит​ными организациями и дру​гими юридическими и физическими лицами.

1.17. Учреждение может иметь филиалы и представительства, раз​мещае​мые на территории муниципальных образований Ставропольского края. 

1.18. Учреждение обеспечивает открытость и доступность следующих документов с 01 января 2012 года:

- учредительные документы Учреждения, в том числе внесенные в них изменения;

- свидетельство о государственной регистрации Учреждения;

- решение о создании Учреждения;

- решение Учредителя о назначении руководителя Учреждения;

- положения о филиалах, представительствах Учреждения;

- годовая бухгалтерская отчетность Учреждения;

- сведения о проведенных в отношении Учреждения контрольных мероприятиях и их результатах;

- государственное задание на оказание услуг (выполнение работ) при его наличии;

- отчет о результатах своей деятельности и об использовании закрепленного за ними имущества, составляемый и утверждаемый в порядке, определенном Учредителем, и в соответствии с общими требованиями, установленными федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере бюджетной, налоговой, страховой, валютной, банковской деятельности.

2. ПРЕДМЕТ, ЦЕЛИ И ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ 

2.1. Учреждение осуществляет свою деятельность в соответствии с предметом и целями, определенными Учредителем при его создании, путем выполнения функций, работ, оказания услуг в сфере архивного дела.

Учреждение осуществляет хранение, комплектование, учет и использование документов Архивного фонда Ставропольского края (далее - архивный фонд) и других архивных документов, а также научно-исследовательскую и методическую работу в целях удовлетворения потребностей граждан, общества и государства в ретроспективной информации.
2.2. Для достижения поставленных целей, указанных в п. 2.1., Учреждение осуществляет следующие виды деятельности, в том числе платные работы и услуги:

2.2.1. основные: 
1) хранение документов Архивного фонда и других архивных документов, поступивших в Учреждение, Для хранения документов Учреждение создает оптимальный (нормативный) противопожарный, охранный, температурно-влажностный, световой и санитарно-гигиенический режимы в здании;
2) учет документов Архивного фонда и по личному составу, находящихся в источниках комплектования Учреждения.

3) улучшение физического состояния архивных документов, хранящихся в Учреждении;

4) проведение работ по переводу Архивных фондов в электронную форму, страховому копированию особо ценных документов, хранящихся в Учреждении;
5) комплектование - систематическое пополнение Учреждения документами Архивного фонда и другими документами - в том числе: 

а) определение источников комплектования Учреждения;

б) определение состава архивных документов, подлежащих приему в Учреждение;

в) осуществление приема архивных документов в Учреждение;
6) оказание методической и практической помощи делопроизводственным, архивным и экспертным службам источников комплектования Учреждения в подготовке нормативных и методических документов, организации документов в делопроизводстве и формировании дел, отборе и передаче документов на постоянное хранение в Учреждение;
7) изучение общественных потребностей в ретроспективной документной информации и предоставление архивных сведений гражданам, органам государственной власти и местного самоуправления для реализации своих прав и осуществления полномочий, другим заинтересованным организациям для использования в экономических, научных и социально-культурных целях.

8) ведение в установленном порядке работы по рассекречиванию хранящихся в Учреждении документов, имеющих грифы секретности;
9) ведение научно-исследовательской и методической работы в области архивоведения, документоведения и археографии, в том числе подготовка к изданию документальных сборников, а также справочников о составе и содержании хранящихся в Учреждении документов;
10) создание информационно-поисковых систем, банков и баз данных о документах Учреждения, информационное обеспечение органов государственной власти и иных государственных органов Ставропольского края, удовлетворение информационных потребностей и конституционных прав граждан, использование и публикация документов;
11) приносящую доход деятельность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края и локальным нормативным актам Учредителя в виде оказания платных работ и услуг  по осуществлению:
- физико-химической и технической обработки архивных документов;

- хранения документов на различных видах носителей учреждений, организаций и предприятий различных форм собственности, частных лиц;
- использования архивных документов, хранящихся в Учреждении;

- экспертизы ценности документов;
- упорядочения архивных документов;

-подготовка нормативно-методических документов по вопросам делопроизводства и архивного дела;

2.2.2 учреждение вправе осуществлять иные виды деятельности, не являющиеся основными видами деятельности, лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, ради которых оно создано, и соответствующие указанным целям, при условии, что такая деятельность указана в его Уставе. 

2.3. Право Учреждения осуществлять деятельность, на которую в соответствии с законодательством требуется специальное разрешение – лицензия, возникает у Учреждения с момента ее получения или в указанный в ней срок и прекращается по истечении срока ее действия, если иное не установлено законодательством. Перечень этих видов деятельности определяется законодательством Российской Федерации.

2.4. Учреждение не вправе осуществлять виды деятельности, не предусмотренные настоящим Уставом.
3. СОСТАВ ДОКУМЕНТОВ УЧРЕЖДЕНИЯ 

3.1. В состав документов Учреждения входят документы Архивного фонда и другие архивные документы, в том числе:

3.1.1. учреждений, организаций, предприятий Ставропольской губернии до 1920 года;

3.1.2. органов государственной власти и общественных организаций, действовавших на территории Ставропольского края в 1920 – 1990 годах;
3.1.3. органов государственной власти и иных государственных органов Ставропольского края;

3.1.4. государственных унитарных предприятий, государственных учреждений Ставропольского края; 

3.1.5. предприятий, организаций и объединений смешанных форм собственности с преобладающей долей государственной собственности Ставропольского края;

3.1.6. научно-исследовательская, опытно-конструкторская и другая научно-техническая документация, аудиовизуальные и электронные документы;

3.1.7. личного происхождения, а также коллекции документов по истории развития Ставропольского края;
3.1.8. копии архивных документов на правах подлинников по истории Ставропольского края;

3.1.9.  стра​ховой фонд особо ценных документов Учреждения;

3.1.10. учётные документы, архивные справочники, информационные базы и банки данных, а также печатные издания, иллюстративные и другие ма​териалы, дополняющие архивные фонды;
3.1.11. другие документы, поступившие в Учреждение в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4. ФУНКЦИИ И ПОЛНОМОЧИЯ УЧРЕДИТЕЛЯ И МИНИСТЕРСТВА

4.1. К компетенции Учредителя относится:

4.1.1. выполнение функций и полномочий Учредителя Учреждения при его создании, реорганизации, изменении типа и ликвидации (за исключением принятия решений о создании, реорганизации, изменении типа и ликвидации Учреждения);

4.1.2. утверждение с учетом требований, установленных пунктом 4.2 Устава Учреждения и вносимых в него изменений;

4.1.3. назначение руководителя Учреждения и прекращение его полномочий;

4.1.4. заключение и прекращение трудового договора с руководителем Учреждения;

4.1.5. формирование и утверждение (при необходимости) государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) юридическим и физическим лицам в соответствии с предусмотренными уставом Учреждения основными видами его деятельности (далее - государственное задание);

4.1.6. осуществление финансового обеспечения деятельности Учреждения, в том числе выполнения государственного задания в случае его утверждения;

4.1.7. принятие  решения об одобрении сделок с участием Учреждения, в совершении которых имеется заинтересованность, определяемая в соответствии с критериями, установленными статьей 27 Федерального закона «О некоммерческих организациях»;

4.1.8. определение порядка составления и утверждения отчета о результатах деятельности Учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества, находящегося в государственной собственности Ставропольского края (далее - имущество), в соответствии с общими требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации;

4.1.9. установление порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет Учреждения в соответствии с общими требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации;

4.1.10. согласование с учетом требований, установленных пунктом 4.2. настоящего Устава, распоряжения Учреждением движимым и недвижимым имуществом, в том числе путем его передачи в аренду или безвозмездное пользование, а также иное распоряжение имуществом, предусматривающее переход прав владения, пользования или распоряжения на данное имущество третьим лицам;

4.1.11. внесение в Министерство предложений о закреплении за Учреждением на праве оперативного управления движимого и недвижимого имущества;

4.1.12. внесение в Министерство предложений об изъятии из оперативного управления Учреждения излишнего, неиспользуемого или используемого не по назначению движимого и недвижимого имущества;

4.1.13. осуществление контроля за деятельностью Учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края;

4.1.14. согласование создания и ликвидации филиалов Учреждения, открытие и закрытие его представительств;

4.1.15. проведение аттестации руководителя Учреждения;

4.1.16. согласование назначения на должность и освобождения от должности заместителей руководителя Учреждения;

4.1.17. Внесение в Министерство предложения о реорганизации Учреждения;

4.1.18. внесение в Министерство предложения о ликвидации Учреждения для подготовки проекта правового акта Правительства Ставропольского края и внесения его для рассмотрения в установленном порядке в Правительство Ставропольского края;

4.1.19. внесение в Министерство предложения о создании бюджетного учреждения Ставропольского края путем изменения типа Учреждения или о создании автономного учреждения Ставропольского края путем изменения типа Учреждения, для подготовки проекта правового акта Правительства Ставропольского края и внесения его для рассмотрения в установленном порядке в Правительство Ставропольского края;

4.1.20. осуществление иных функции и полномочий учредителя, установленных федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Ставропольского края и иными нормативными правовыми актами Ставропольского края.
4.2. Решения по вопросам, указанным в подпунктах 4.1.2 и 4.1.10, 4.1.11 пункта 4.1. настоящего Устава, принимаются Учредителем, по согласованию с Министерством.

Министерство рассматривает проект решения по отдельным вопросам и не позднее 15 рабочих дней со дня его получения согласовывает проект решения по отдельным вопросам либо направляет мотивированный отказ в согласовании.

Учредитель, уведомляет Министерство и Учреждение о принятом решении (с приложением его копии) в срок не позднее 10 рабочих дней со дня его принятия.

Согласование Учреждению распоряжения движимым имуществом, балансовая стоимость которого превышает 1000 тыс. рублей, и недвижимым имуществом, влекущего отчуждение его из государственной собственности Ставропольского края, осуществляется исключительно Правительством Ставропольского края. Подготовка проекта правового акта Правительства Ставропольского края по данному вопросу и внесение его на рассмотрение в Правительство Ставропольского края осуществляется Министерством на основании согласованных предложений Учредителя и Учреждения в месячный срок со дня получения таких предложений.

4.3. Министерство, помимо полномочий по согласованию Учредителю проектов решений по отдельным вопросам, осуществляет следующие полномочия по управлению Учреждением:

4.3.1. устанавливает и изменяет подведомственность Учреждения (осуществляет передачу в ведение другого Учредителя Ставропольского края, на который возложены координация и регулирование деятельности в соответствующей отрасли (сфере управления) в соответствии с согласованными предложениями Учредителя, и Учредителя Ставропольского края, в ведение которого предлагается передать Учреждение);

4.3.2. принимает по предложению Учредителя, решение о реорганизации Учреждения без изменения формы собственности закрепленного за ним имущества;

4.3.3. закрепляет в соответствии с согласованными предложениями Учредителя, если иное не установлено нормативными правовыми актами Ставропольского края, и Учреждения имущество за Учреждением на праве оперативного управления, а также осуществляет изъятие излишнего, неиспользуемого или используемого не по назначению имущества, закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления или приобретенного им за счет средств, выделенных Учредителем, на приобретение такого имущества;

4.3.4. по предложению Учредителя, если иное не установлено нормативными правовыми актами Ставропольского края, подготавливает проект правового акта Правительства Ставропольского края о создании или ликвидации Учреждения, а также о создании автономного учреждения Ставропольского края или бюджетного учреждения Ставропольского края путем изменения типа Учреждения и вносит данный проект для рассмотрения в установленном порядке в Правительство Ставропольского края;

4.3.5. по предложению Учредителя, если иное не установлено нормативными правовыми актами Ставропольского края, принимает решение о передаче в муниципальную собственность муниципальных образований Ставропольского края движимого имущества, закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ и Управление УЧРЕЖДЕНИЕМ
5.1. Организацию деятельности и управление Учреждением осуществляет директор. Разработка решений по принципиальным вопросам производственной, хозяйственной деятельности и социально-экономического развития коллектива осуществляется при участии трудового коллектива и профсоюзного органа.

5.2. Директор Учреждения:

5.2.1. назначается на должность и освобождается от должности Учредителем, который заключает, изменяет и прекращает с ним трудовой договор;

5.2.2. организует деятельность Учреждения и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Учреждение задач; 

5.2.3. вносит на утверждение Учредителю проекты структуры и штатного расписания Учреждения;

5.2.4. в пределах своей компетенции осуществляет финансовую деятельность, в том числе открывает и закрывает расчетные и другие счета, подписывает финансовые документы, заключает договоры и другие сделки, в установленном порядке выдает доверенности;

5.2.5. обеспечивает соблюдение финансовой и учетной дисциплины;

5.2.6. представляет Учредителю в установленном порядке планово-отчетную документацию по основным направлениям деятельности Учреждения и бухгалтерскую отчетность; 

5.2.7. утверждает локальные нормативные правовые акты Учреждения и контролирует их исполнение;

5.2.8. решает вопросы выдачи в установленном порядке документов, хранящихся  в Учреждении, организациям - для публикации, исследователям - для работы в читальном зале, источникам комплектования Учреждения - во временное пользование;

5.2.9. в рамках своей компетенции без доверенности представляет интересы Учреждения во взаимоотношениях с государственными органами, юридическими и физическими лицами;

5.2.10. обеспечивает надлежащую техническую эксплуатацию здания и сооружений Учреждения, соблюдение правил пожарной безопасности, производственной санитарии, охраны труда, определяет потребности Учреждения в оборудовании и материалах;

5.2.11. организует повышение квалификации работников Учреждения, внедрение прогрессивных форм и методов работы;

5.2.12. вносит в установленном порядке Учредителю предложения по улучшению социальной защищенности, условий труда своих работников, представления особо отличившихся работников Учреждения к награждению;

5.2.13. своевременно рассматривает предложения, заявления и жалобы юридических и физических лиц, проводит прием граждан по вопросам, относящимся к его компетенции;
5.2.14. осуществляет в пределах своей компетенции другие полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края.

5.3. Для рассмотрения важнейших вопросов организации и деятельности Учреждения на правах совещательного органа создается дирекция, действующая на основании положения о дирекции. Решения дирекции оформляются протоколами и реализуются приказами директора.

5.4. При Учреждении могут создаваться комиссии для рассмотрения и решения методических и практических вопросов, касающихся экспертизы ценности и передачи документов на постоянное хранение; внедрения в практику работы Учреждения результатов научно-исследовательской и методической работы. Положения о комиссиях и их составы утверждаются приказом директора.
5.5. Директор несет в установленном законом порядке ответственность за убытки, причиненные Учреждению его виновными действиями (бездействием), в том числе в случае утраты имущества Учреждения в объемах переданных материально-технических и финансовых полномочий.
5.6. Учреждение имеет право:

5.6.1. получать от организаций – источников комплектования необходимые сведения об организации документов в делопроизводстве и обеспечении их сохранности;
5.6.2. иметь своих представителей в экспертных и ликвидационных комиссиях организаций – источников комплектования для решения вопросов сохранности и экспертизы ценности документов;
5.6.3. привлекать в качестве консультантов, экспертов квалифицированных специалистов из других организаций;
5.6.4. заключать с гражданами, не являющимися штатными работниками, договоры на проведение определенных работ, оказание услуг; 

5.6.5. самостоятельно или на основе типовых норм разрабатывать и утверждать нормы времени и выработки на основные виды работ, выполняемые в Учреждении;
5.6.6. устанавливать режим труда и отдыха работников Учреждения в соответствии с правилами внутреннего распорядка с учетом регламентации всех обязательных работ и выполнения наиболее сложных из них в первой половине рабочего дня; 

5.6.7. принимать участие в работе Научно-методического совета архивных учреждений Северо-Кавказского федерального округа, совещаний и конференций и др.;
5.6.8. использовать в рекламных и иных целях собственное обозначение (официальное наименование), изображения и репродукции архивных документов, хранящихся в фондах Учреждения, а также предоставлять такое право другим юридическим и физическим лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5.6.9. безвозмездно получать денежные средства и материальные ценности из благотворительных и других общественных фондов, от иных юридических и физических лиц.

5.7. Учреждение обязано: 

5.7.1. рассматривать и ежегодно представлять на утверждение Учредителю комплексный план деятельности Учреждения, в том числе анализ показателей деятельности Учреждения; 

5.7.2. составлять бюджетную смету в порядке, определенном Учредителем и в соответствии с требованиями, установленными действующим законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края;

5.7.3. вести реестры закупок, осуществленных без заключения государственных контрактов;

5.7.4. нести ответственность за сохранность документов (управленческих, финансовых, хозяйственных, по личному составу и других);

5.7.5. нести ответственность за нарушение договорных, расчетных и иных обязательств; 
5.7.6. предоставлять Учредителю отчет о результатах своей деятельности и об использовании закрепленного за ними имущества, составляемый и утверждаемый в порядке, определенном Учредителем и в соответствии с общими требованиями, установленными федеральным Учредителем, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере бюджетной, налоговой, страховой, валютной, банковской деятельности;

5.7.7. возмещать ущерб, причиненный нерациональным использованием земли и других природных ресурсов, загрязнением окружающей среды, на​рушением правил безопасности производства, санитарно-гигиенических норм и требований по защите здоровья работников и населения; 

5.7.8. обеспечивать своих работников безопасными условиями труда и не​сти ответственность в установленном порядке за ущерб, причиненный их здоровью и трудоспособности;

5.7.9. выполнять требования вышестоящих органов в соответствии с законодательством;
5.7.10. исполнять возложенные полномочия в объемах передаваемых финансовых материально-технических ресурсов;

5.7.11. отвечать по всем разделам работы в объемах переданных материально-технических и финансовых полномочий;

5.7.12. иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.

5.8.
Трудовые отношения в Учреждении регулируются трудовым законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края, настоящим Уставом и локальными нормативными актами, содержащими нормы трудового права.

5.9.
Учреждение самостоятельно решает все вопросы организации хозяйственной деятельности, режима труда и отдыха членов трудового коллектива в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края и локальными нормативными актами, содержащими нормы трудового права.

5.10. Трудовой коллектив Учреждения составляют все работники, участвующие своим трудом в его деятельности на основе трудового договора (контракта).

5.11. Работники, заключившие с Учреждением трудовые договоры, имеют право на участие в управлении Учреждением непосредственно или через свои представительные органы, в порядке, предусмотренном трудовым законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края, и локальными нормативными актами, содержащими нормы трудового права.

5.12. Формами участия работников в управлении Учреждением являются:

- учет мнения представительного органа работников в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края, локальными нормативными актами, содержащими нормы трудового права и коллективным договором Учреждения;

- участие в разработке и принятии коллективного договора Учреждения;

- проведение представительными органами работников консультаций с работодателем по вопросам принятия локальных нормативных актов содержащих нормы трудового права;

- получение от работодателя информации, касающейся реорганизации или ликвидации Учреждения, а так же профессиональной подготовки и повышения квалификации работников Учреждения. Данную информацию работники могут получить как непосредственно, так и через свои представительные органы;

- обсуждение с работодателем вопросов о работе Учреждения, с целью внесения предложений по совершенствованию работы Учреждения.

5.13.
Учреждение проводит мероприятия по улучшению условий труда, обеспечивает обязательное социальное и медицинское страхование работников  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.
6. ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ И ИМУЩЕСТВО УЧРЕЖДЕНИЯ
6.1. Имущество Учреждения является собственностью Ставропольского края.

Учреждение не вправе отчуждать либо иным способом распоряжаться имуществом без согласия собственника имущества.
6.2. Финансовое обеспечение деятельности Учреждения осуществляется за счет средств бюджета Ставропольского края (в соответствии с государственным заданием при наличии) на основе бюджетной сметы.
6.3. Источниками формирования имущества Учреждения в денежной и иных формах являются: 

- регулярные и единовременные поступления от учредителей;

- добровольные имущественные взносы и пожертвования;

- доходы от реализации товаров, работ, услуг;

- доходы, получаемые от собственности Учреждения;

- другие, не запрещенные законом поступления.

6.4. Учредитель в отношении Учреждения является главным распорядителем бюджетных средств, который распределяет лимиты бюджетных обязательств, утверждает бюджетную смету Учреждения, утверждает номенклатуру платных работ и услуг на осуществлении приносящей доходы деятельности, осуществляет другие бюджетные полномочия, установленные  законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.

6.5. Государственное задание для Учреждения в соответствии с предусмотренными настоящим Уставом видами деятельности при необходимости формирует и утверждает Учредитель.

Показатели государственного задания используются при составлении бюджетной сметы Учреждения.

6.6. Учреждение осуществляет в соответствии с государственными  заданиями (в случае его утверждения) деятельность, связанную с выполнением работ, оказанием услуг, относящихся к его основным видам деятельности в сфере архивного дела в соответствии с настоящим Уставом.

6.7. Учреждение не вправе отказаться от выполнения государственного задания. Учреждение вправе сверх установленного государственного  задания, а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установленного государственного   задания выполнять работы, оказывать услуги, относящиеся к его основным видам деятельности, предусмотренным настоящим Уставом, в сфере архивного дела, для граждан и юридических лиц за плату и на одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях. Порядок определения указанной платы устанавливается Учредителем.

6.8. Учреждение не вправе размещать денежные средства на депозитах в кредитных организациях, а также совершать сделки с ценными бумагами.

6.9. Учреждение не имеет право предоставлять и получать кредиты (займы), приобретать ценные бумаги.  

6.10. Средства в валюте Российской Федерации, полученные от оказания платных услуг, безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, международных организаций и правительств иностранных государств, в том числе добровольных пожертвований, и средств от иной приносящей доход деятельности (далее - платные услуги), подлежат отражению в доходах краевого бюджета, учитываются на лицевых счетах, открытых Учреждением в министерстве финансов Ставропольского края, и расходуются в соответствии с разрешениями, оформленными в установленном министерством финансов Ставропольского края порядке и бюджетными сметами в пределах остатков средств на их лицевых счетах (до 01 января 2012 года).
Доходы, полученные Учреждением от оказания платных услуг, безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, международных организаций и правительств иностранных государств, в том числе добровольных пожертвований, от иной приносящей доход деятельности, а также от сдачи в аренду имущества, находящегося в государственной собственности Ставропольского края и переданного в оперативное управление Учреждению, зачисляются в бюджет Ставропольского края (после 01 января 2012 года).
6.11.  В случае уменьшения Учреждению Учредителем ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств, приводящего к невозможности исполнения Учреждением бюджетных обязательств, вытекающих из заключенных им государственных контрактов, иных договоров, Учреждение должно обеспечить согласование в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов для государственных и муниципальных нужд новых условий по цене и (или) количеству (объемам) товаров (работ, услуг) государственных (муниципальных) контрактов, иных договоров.

При недостаточности лимитов бюджетных обязательств, доведенных Учреждению для исполнения его денежных обязательств, по таким обязательствам от имени Ставропольского края отвечает соответственно Учредитель.

6.12. Учреждение осуществляет оперативный бухгалтерский учет, представляет бухгалтерскую отчетность в установленном порядке, обеспечивает сохранность документов (управленческих, финансово-хозяйственных, по личному составу и др.) в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.

6.13. Учредитель утверждает бюджетную смету и  осуществляет контроль за использованием бюджетных средств.

6.14. Учреждение является казенным и осуществляет деятельность в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, финансируется из бюджета Ставропольского края на основе бюджетной сметы. 
Утвержденные показатели бюджетной сметы Учреждения должны соответствовать доведенным до него лимитам бюджетных обязательств на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций Учреждения.

В бюджетной смете Учреждения дополнительно должны утверждаться иные показатели, предусмотренные порядком составления и ведения бюджетной сметы Учреждения.

Показатели бюджетной сметы Учреждения, должны быть детализированы по кодам статей (подстатей) соответствующих групп (статей) классификации операций сектора государственного управления в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств.

6.15. Имущество, закрепленное за Учреждением на праве оперативного управления, а также бюджетные средства не могут быть предметом залога и обмена, продажи или внесения в качестве залога в уставные капиталы других юридических лиц. 
6.16. Учреждение реализует право владения, пользования и распоряжения в отношении закрепленного за ним на праве оперативного управления имущества в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края и настоящим Уставом, и не отвечает этим имуществом по своим обязательствам.

Учреждение осуществляет права владения и пользования указанным имуществом, закрепленным за Учреждением на праве оперативного управления, в пределах, установленных законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края, и в соответствии с целями своей деятельности и назначением имущества, в пределах, определенных Гражданским кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными правовыми актами, целями своей деятельности, предусмотренными настоящим Уставом, заданием Учредителя. 

6.17. Учреждение вправе сдавать в аренду закрепленное за ним на праве оперативного управления имущество, в соответствии с действующим законодательством с предварительного согласия Министерства, в установленном действующим законодательством порядке, если это не влечет за собой ухудшения основной деятельности Учреждения, доступности и качества предоставляемых услуг, а также, если сдача в аренду имущества осуществляется:
- в целях обеспечения более эффективной организации основной деятельности Учреждения, для которого оно создано;

- в целях рационального использования такого имущества.
6.18. Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в государственной собственности Ставропольского края и переданного в оперативное управление Учреждению, после уплаты налогов и сборов, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, отражаются в доходах бюджета Ставропольского края и бюджетной смете Учреждения. 

6.19.  Учреждение не имеет права на совершение сделок, возможными последствиями которых является отчуждение или обременение имущества, закрепленного за Учреждением.

6.20. Право оперативного управления имуществом, в отношении которого Министерством принято решение о закреплении за Учреждением, возникает у Учреждения с момента передачи ему такого имущества по акту приема-передачи, если действующим законодательством не предусмотрено иное.

6.21. При осуществлении права оперативного управления имуществом Учреждение обязано: 

- эффективно использовать имущество; 

- обеспечивать сохранность и использование имущества строго по це​левому назначению; 

- не допускать ухудшения технического состояния имущества с учетом объема выделенных средств. Это требование не распространяется на ухудшения, связанные с нормативным износом этого имущества в процессе эксплуатации;

- осуществлять капитальный и текущий ремонт имущества, при этом не подлежат возмещению любые производственные улучшения имущества.

6.22. Контроль за использованием по назначению и сохранностью иму​щества, закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления, осуществляет Учредитель.

6.23. Контроль за финансово-хозяйственной деятельностью Учреждения осуществляется Учредителем, уполномоченными органами в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.

6.24. Учреждение обязано:

- нести ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края, за нарушение договорных и налоговых обязательств, возмещать ущерб, причинённый нерациональным использованием земли и других природных ресурсов, загрязнением окружающей среды, нарушением правил безопасности производства, санитарно-гигиенических норм и требований по защите здоровья работников, населения и потребителей продукции, за счёт результатов своей хозяйственной деятельности;

- обеспечивать своевременно и в полном объёме выплату работникам заработной платы и проводить её индексацию в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края, создавать безопасные условия труда и нести ответственность в установленном порядке за ущерб, причинённый их здоровью и трудоспособности;

- осуществлять оперативный и бухгалтерский учет результатов финансово-хозяйственной деятельности и иной деятельности, вести статистическую отчетность;

- представлять на утверждение Учредителю Устав учреждения, бюджетную смету;

За ненадлежащее исполнение обязанностей и искажение отчётности должностные лица Учреждения несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.

6.25. Решения об одобрении сделок с участием Учреждения, в совершении которых имеется заинтересованность, определяемая в соответствии с критериями, установленными статьей 27 Федерального закона «О некоммерческих организациях» принимает Учредитель.

Лицами, заинтересованными в совершении Учреждением тех или иных действий, в том числе сделок, с другими организациями или гражданами (далее - заинтересованные лица), признаются руководитель (заместитель руководителя) Учреждения, а также лицо, входящее в состав органов управления Учреждением или органов надзора за ее деятельностью, если указанные лица состоят с этими организациями или гражданами в трудовых отношениях, являются участниками, кредиторами этих организаций либо состоят с этими гражданами в близких родственных отношениях или являются кредиторами этих граждан. При этом указанные организации или граждане являются поставщиками товаров (услуг) для Учреждения, крупными потребителями товаров (услуг), производимых Учреждением, владеют имуществом, которое полностью или частично образовано Учреждением, или могут извлекать выгоду из пользования, распоряжения имуществом Учреждения.

Заинтересованность в совершении Учреждением тех или иных действий, в том числе в совершении сделок, влечет за собой конфликт интересов заинтересованных лиц и Учреждением.

Заинтересованные лица обязаны соблюдать интересы Учреждения, прежде всего, в отношении целей ее деятельности, и не должны использовать принадлежащие Учреждению имущественные и неимущественные права, возможности в области предпринимательской деятельности, информация о деятельности и планах Учреждения, имеющая для нее ценность или допускать их использование в иных целях, помимо тех, что предусмотрены настоящим Уставом.

В случае если заинтересованное лицо имеет заинтересованность в сделке, стороной которой является или намеревается быть Учреждение, а также в случае иного противоречия интересов указанного лица и некоммерческой организации в отношении существующей или предполагаемой сделки:

- оно обязано сообщить о своей заинтересованности Учредителю или органу надзора за ее деятельностью до момента принятия решения о заключении сделки;

- сделка должна быть одобрена Учредителем.

Сделка, в совершении которой имеется заинтересованность и которая совершена с нарушением требований установленных в настоящем пункте, может быть признана судом недействительной.

Заинтересованное лицо несет перед Учреждением ответственность в размере убытков, причиненных им Учреждению. Если убытки причинены Учреждению несколькими заинтересованными лицами, их ответственность перед Учреждением является солидарной.

6.26. Ставропольский край несет субсидиарную ответственность по обязательствам Учреждения в лице Учредителя.

6.27. Учреждение открывает лицевые счета в Управлении Федерального казначейства в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
7. ФИЛИАЛЫ И ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВА УЧРЕЖДЕНИЯ
7.1. Учреждение вправе создавать филиалы и представительства по согласованию с Учредителем.

7.2. Филиалы (представительства) являются обособленными подразделениями Учреждения, не являются юридическими лицами и осуществляют свою деятельность от имени Учреждения и действуют в соответствии с Положением о филиалах (представительствах).

Ответственность за деятельность филиалов (представительств) несет Учреждение.

7.3. Положение о филиалах (представительствах), а также изменения и дополнения к нему утверждает руководитель Учреждения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края и настоящим Уставом.

7.4. Руководители филиалов (представительств) назначаются и освобождаются от должности директором Учреждения и действуют на основании его доверенности.

В доверенности отражаются полномочия руководителя филиала (представительства).

8. РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ УЧРЕЖДЕНИЯ

8.1. Реорганизация и ликвидация Учреждения может быть осуществлена в случаях и в порядке, предусмотренными законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края.

8.2. Реорганизация Учреждения (в форме слияния, присоединения, разделения, выделения и преобразования) может быть осуществлена в соответствии с действующим законодательством решением Министерства по предложению Учредителя.
8.3. Реорганизация влечет за собой переход прав и обязанностей Учреждения к его правопреемнику в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

8.4. Учреждение считается реорганизованным, за исключением случаев реорганизации в форме присоединения, с момента государственной регистрации вновь возникших юридических лиц.

8.5. При реорганизации Учреждения вносятся необходимые изменения в Устав и Единый государственный реестр юридических лиц.

8.6. Изменение типа Учреждения не является его реорганизацией. При изменении типа Учреждения в его учредительные документы вносятся соответствующие изменения.

8.7. Ликвидация Учреждения может осуществляться в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации:

· по решению Правительства Ставропольского края;

· по решению суда в случае осуществления деятельности без надлежащей лицензии, либо деятельности запрещенной законом, либо деятельности, несоответствующей его уставным целям.
8.8. Ликвидация Учреждения влечет прекращение его деятельности без перехода прав и обязанностей в порядке правопреемства к другим лицам.

8.9. Ликвидация Учреждения  производится  ликвидационной  комисси-
ей, создаваемой Учредителем после принятия решения о ликвидации в соответствии с законодательством Российской Федерации.
8.10. С момента назначения ликвидационной комиссии к ней переходят полномочия по управлению делами ликвидируемого Учреждения.

8.11. Учредитель (лицо, уполномоченное Учредителем) в трехдневный срок со дня принятия решения Правительством Ставропольского края о ликвидации Учреждения уведомляет орган, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, о принятом решении.

8.12. Ликвидационная комиссия в соответствии с действующим законодательством устанавливает порядок и сроки ликвидации Учреждения, составляет промежуточный ликвидационный баланс и ликвидационный баланс, который утверждается Учредителем и Министерством, проводит иные ликвидационные действия в соответствии с действующим законодательством.
8.13. Требования кредиторов при ликвидации Учреждения удовлетворяются в порядке очередности, установленной Гражданским кодексом Российской Федерации.
8.14. Ликвидационная комиссия помещает в печати публикацию о ликвидации Учреждения с указанием в ней порядка и сроков заявления требований кредиторами, выявляет кредиторов и письменно уведомляет их о ликвидации Учреждения, рассчитывается с кредиторами, а также принимает меры к получению дебиторской задолженности.
8.15. Ликвидационная комиссия от имени ликвидируемого Учреждения выступает в суде.
8.16. Увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.
8.17. Распоряжение имуществом ликвидируемого Учреждения осуществляется Министерством. Ликвидационная комиссия направляет предложения о дальнейшем использовании имущества ликвидируемого Учреждения Учредителю, Учредитель на основании предложений ликвидационной комиссии направляет свое предложение в Министерство.
8.18. Ликвидация Учреждения считается завершенной, а Учреждение - прекратившим свою деятельность после внесения записи в единый государственный реестр юридических лиц.
8.19. При реорганизации Учреждения все документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и другие) передаются организации-правопреемнику, при ликвидации Учреждения - в государственный архив Ставропольского края. Передача и упорядочение документов осуществляются за счет средств Учреждения в соответствии с требованиями законодательства в области архивного дела. 
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